
 

 

 

PEDOMAN MANUAL OPERATING SYSTEM 

APLIKASI SURAT KETERANGAN PENDAMPING IJAZAH (SKPI) 

UNIVERSITAS PAKUAN 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI (PUTIK) 
UNIVERSITAS PAKUAN 

                                                 
2018  

 



KATA PENGANTAR 
 
 

Segala  puji  bagi  Allah  SWT  yang  telah  melimpahkan  rahmat  dan  hidayahNya, 

sehingga panduan Manual Operating System (MOS) Aplikasi Surat Keterangan 

Pendamping Ijazah (SKPI) Universitas Pakuan telah dapat diselesaikan. 
 

Pada panduan Manual Operating System (MOS) Aplikasi Surat Keterangan 

Pendamping Ijazah (SKPI) Universitas Pakuan diuraikan mengacu pada Kerangka 

Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI) dan Konvensi Unesco tentang pengakuan 

studi, ijazah dan gelar pendidikan tinggi. Tujuan penerbitan SKPI adalah sebagai 

dokumen yang menyatakan kemampuan kerja, penguasaan pengetahuan, dan 

sikap/moral pemegangnya yang dilakukan secara Online.  
 

Ucapan  terima  kasih  disampaikan  kepada  para  pihak yang membantu dalam 

penyusunan Panduan Manual Operating System (MOS) Aplikasi Surat Keterangan 

Pendamping Ijazah (SKPI) Universitas Pakuan yang telah bekerja keras 

menyelesaikan tugas ini. 
 

Bogor, Juli 2018 
PUTIK – Universitas Pakuan 
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                              APLIKASI SKPI 
 

 
 
APLIKASI SKPI adalah sistem Aplikasi yang mengacu pada Kerangka Kualifikasi 

Nasional Indonesia (KKNI) dan Konvensi Unesco tentang pengakuan studi, ijazah dan 

gelar pendidikan tinggi. Tujuan penerbitan SKPI adalah sebagai dokumen yang 

menyatakan kemampuan kerja, penguasaan pengetahuan, dan sikap/moral 

pemegangnya yang dilakukan secara Online. 
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A. MENJALANKAN APLIKASI 
 

Aplikasi SKPI – UNPAK dapat diakses dan dijalankan dengan menggunakan web 

browser seperti Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, dan Opera. Untuk 

mengakses Aplikasi SKPI, isikan alamat website (Url) pada address bar dan tunggu 

beberapa saat sampai halaman homepage SISDATA muncul. 

  
Address bar 
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B. LOGIN APLIKASI SKPI 
 
Untuk dapat menggunakan Aplikasi SKPI, Pengguna atau user harus sudah memiliki 

akun. Akun dapat diperoleh melalui proses registrasi yang dilakukan oleh 

Administrator untuk menentukan level kategori user. 

  

 Berikut Tampilan LOGIN Aplikasi SKPI : 
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Pengguna Aplikasi ini terdiri 2 Levelisasi yaitu Pengguna Level Mahasiswa dan 

Level Program Studi. Untuk bisa menggunakan Aplikasi SKPI, terlebih dahulu calon 

pengguna (user) harus terdaftar pada sistem yang dibuat ini dan mempunyai hak 

akses untuk bisa menggunakan Aplikasi SKPI. Setelah memiliki akun terdaftar, 

pengguna harus melakukan login dengan masukkan username dan password, 

kemudian pilih Levelisasi Pengguna tekan tombol LOGIN. 

 

Keterangan : 

Level Pengguna Mahasiswa 

Username : (Masukan NPM Masing-masing) 

Password : mhsup2018 (password default) 
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C. HALAMAN UTAMA  

Halaman utama SKPI untuk pengguna Mahasiswa memiliki hak akses seperti 

memasukan aktivitas kegiatan/Sertifikat yang dilakukan selama menjadi 

Mahasiswa Aktif untuk dilampirkan sebagai informasi tambahan dalam SKPI.  

Berikut adalah halaman utama SKPI. 

 

Halaman utama SKPI terdiri dari menu sebagai berikut : 

• Home 

• SKPI MHS 

• Edit Data 

• Ganti Password 

• Logout 
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SKPI MHS 

SKPI MHS merupakan halaman yang berisi tampilan form isian mengenai Aktivitas 

Kegiatan/Sertifikat yang akan diajukan untuk dicantumkan dalam SKPI mahasiswa 

ybs selama menjadi Mahasiswa Aktif yang selanjutnya akan di Verifikasi & Validasi 

oleh Admin Program Studi.  
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Pada halaman Tambah Data terdapat form isian mengenai mengenai Aktivitas 

Kegiatan/Sertifikat yang akan diajukan untuk dicantumkan dalam SKPI mahasiswa  

 

 
Lakukan pengisian form secara lengkap dan melampirkan dokumen pendukung. 

selanjutnya tekan tombol Save untuk menyimpan data yang telah diisikan dan tombol 

Reset untuk membatalkan pengisian data. 
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Keterangan : 

Jenis Kegiatan/Sertifikat : 

 
 

Tingkat Prestasi : 

 
 

Judul Kegiatan/Aktivitas : Diisikan dengan 2 Bahasa (Bahasa Indonesia & Bahasa 

Inggris) 
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Hasil pengisian data yang sudah dilakukan akan terdata di List Data dimana 

Mahasiswa dapat melakukan Editing, Download File, dan Hapus Data serta melihat 

Status Tahapan Usulan Kegiatan Aktivitas/Sertifikat sudah di Approve (Terverifikasi) 

atau Belum. Jika sudah terverifikasi maka data tersebut yang akan dicantumkan di 

SKPI dan Apabila ditolak maka harap diperbaiki alasan ditolaknya. 
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EDIT DATA 

Edit Data merupakan halaman yang berisi identitas mahasiswa yang akan 

dicantumkan dalam SKPI. Diharapkan setiap mahasiswa melakukan cek dan ricek 

mengenai kesesuaian Data Mahasiswa seperti Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal 

Lahir dan Tahun Masuk. 

   

 

 

Untuk keluar dari Halaman Aplikasi SKPI - UNPAK, Pilihlah menu LOGOUT. 

 

SELAMAT MENCOBA....... 
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PUTIK - UNPAK 

 
 

 
 


